PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

INSTRUCTIVO DE USO PARA PRESENTACIONES DE TRAMITES DIGITALES
POR PARTE DE LOS APODERADOS DE LAS FUERZAS POLITICAS

Para acceder al portal para presentaciones de fuerzas politicas debe ingresar a la
pagina web institucional de la Junta Electoral de la Provincia de Buenos Aires
www.juntaelectoral.gba.gov.ar. Se consideran apoderados registrados aquellos que
actuando para una o varias fuerzas politicas, hayan completado el formulario de
actualizacion de datos (Disposicion 1/2021 y Res. Técnica n° 134).

El apoderado de varias fuerzas politicas tendra una GUnica identificacion para todas
ellas.

Aquellos apoderados de Fuerzas Politicas registradas o en tramite, que NO hayan
actualizados sus datos con la normativas antes mencionadas, lo podran hacer en este Sistema

Quienes promuevan la creacion de una nueva fuerza politica, SIN estar aln registrados
como apoderado de cualquier otra fuerza, deberan como primer paso registrarse como parte del
inicio del tramite.

COMO ACCEDER AL SISTEMA' Y SUS MODALIDADES:

Autoridades v Sistemas ~ Tramites Digitales ¥ Documentacion <~ Fuerzas Politicas ¥ Datos Historicos ~

@ JUNTA ELECTORAL

de la Provincia de Buenos Aires

EP.A.OS. 2019 Elecciones Generales 2019 Publicacién de nuevas Fuerzas Politicas en tramite de reconocimiento  Registro de Mandatos

Una vez seleccionada la opcién Tramites Digitales - Presentacion (Apoderado) aparecera la
siguiente ventana:

@ JUNTA ELECTORAL

de la Provincia de Buenos Aires

Acceso paraapoderados registrados

Inicio de tramite para registrar una nueva fuerza politica

Rogistrarsc como apodcrado

Sino cuenta con una cuenta de acceso y
es un apoderado de una fuerza politica
reconocida o en tramite se puede
registrar a continuacisn



http://www.juntaelectoral.gba.gov.ar/

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

En esta pantalla el apoderado debera optar por alguna de las opciones listadas.

La opcion “Acceso para apoderados registrados” permitird a los apoderados de una
fuerza politica reconocida o en tramite de reconocimiento, que han cumplido con la
actualizacion de datos, presentar toda la documentacion que se le haya requerido desde este
Organismo o bien necesite presentar la fuerza en cuestion para determinado tramite.

Para acceder a este sistema debera utilizar el nombre de usuario y clave Unica
personal que le habra entregado la Direccion de Tecnologia, logistica y
Sistemas Electorales de la Junta Electoral de la Provincia, una vez completado
el procedimiento de actualizacién de datos.

Desde este portal podra incorporar la documentacion necesaria en cada una de
las fuerzas politicas que represente.

La opcidn "Inicio de tramite para registrar una nueva fuerza politica' permitira, a los
apoderados estén o no registrados en el sistema, incorporar la documentacion necesaria para el
inicio de tramite de una nueva fuerza politica.

Los apoderados que ya se encuentren registrados, aungue como apoderados de
otra fuerza politica, deberan ingresar con su usuario y clave para acceder a la
carga de la documentacién para el inicio de trdmite de una nueva fuerza
politica.

Los apoderados que NO estén registrados, en ninguna fuerza politica deberan
registrarse como parte del procedimiento del Inicio de Tramite.

La opcién Inicio de tramite para registrar una Alianza, permitird ingresar la documentacion
necesaria para el inicio de tramite de conformacion de una nueva alianza transitoria.

Los apoderados que ya se encuentren registrados, aungue como apoderados de
otra fuerza politica, deberan ingresar con su usuario y clave para acceder a la
carga de la documentacion para el inicio de trdmite de una nueva Alianza
Transitoria.

Los apoderados que NO estén registrados, en ninguna fuerza politica deberan
registrarse como parte del procedimiento del Inicio de Tramite.

El paso siguiente sera informar la nébmina de los apoderados que actuaran en
dicha alianza. Si alguno de ellos no estuviera registrado, como apoderado de
ninguna de las fuerzas politicas intervinientes, deberd completar el formulario
de registro de datos personales de los mismo.

La opcion Registrarse como apoderado en la pantalla inicial

Esta opcion es para aquellos apoderados que no han cumplimentado la
actualizacion de sus datos, lo podran hacer como se muestra a continuacion.
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Registrarse como apoderado

Si no posee usuario y clave de acceso
siendo un apoderado de una fuerza

politica reconocida o en tramite, se
puede registrar a continuacién

En este caso aparecera el siguiente formulario para llenar:

Informacién del apoderade

Complete la informacién requerida respecto a usted v el codigo de seguridad

Apellido/s ¥ Nombre/s ¢
DNI*
Damicilio”

Teléfono Fijo
Cadigo Area MNumera

Ernail ©

Cadigode seguridad®

sCrZr

cu”

Localidad

Tekfono Celular
Cadigo Area ™

(]

-
Numera

Se deberan. completar todos los datos solicitados, los campos indicados con asterisco
(*) son obligatorios. Con la opcion Continuar, enviara esta informacion al area correspondiente
de la Junta Electoral, quienes después de corroborar la misma,
electronico declarado en el formulario, usuario y clave, a fin de poder ingresar para realizar
el/los trdmites correspondientes.

le remitirdn por el correo
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COMO PRESENTAR UN TRAMITE DIGITAL

Al ingresar a la opcion “Acceso para apoderados registrados” nos aparecera la
siguiente pantalla:

Plataforma

@ JUNTA ELECTORAL

de la Provincia de Buenos Aires

CUILAT

Passyord

Perdio su Password?

n25h:

INGRESAR

Instructivo
Instructivo sobre |a utilizacidon del sistema
Mesa de Ayuda

Si tiene alguna consulta técnica referente a la utilizacion del
sistema:

Mail: mesa.ayuda@juntaelectoral.gba.gov.ar

Para comenzar a operar con el sistema el apoderado debe ingresar el usuario
(Numero de CUIT del apoderado) y la clave que habré recibido desde este Organismo al
correo electrénico personal declarado al actualizar los datos. Una vez validados el usuario y
la clave, aparecerd el siguiente menu del sistema:
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Infcio Realizar un presentacién Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

E”’
Realiza una presentacidn digital o Consulte las natificaciones emiticlas alafuerza politica

Iniciar presentacidn Ir anotificaciones

La opcion "Consulte las Notificaciones Emitidas a la Fuerza Politica™ se encuentra en
desarrollo.

Las mismas seran remitidas al correo electrénico institucional de la Fuerza Politica, y los
plazos seran contados desde que la notificacién se encuentra en la bandeja de entrada del
correo electronico de la Fuerza Politica correspondiente.

Presionando el botén Iniciar Presentacion se abrird una nueva pantalla donde
podra incorporar la presentacion.

Inicic Realizar un presentacién Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

Fuerza Polftica *

Presentacién
Seleccionararchive | No seeligi¢ archivo
Si la presentacién no necesita remitir decumentacién adicional deshabilite el siguiente botén, caso contraric enumere los temas involucrados en lamisma.

( Documentacién adicional

Temas involucrados en |a presentacién

m Limpiar Cancelar

En todas las pantallas el asterisco rojo * indica que la opcién sefialada es un campo
obligatorio.

En la cabecera de esta pantalla aparece resaltado la tarea que estamos realizando, en este
caso Realizar una presentacién y a la derecha de la misma aparece la identificacion del
usuario que ha ingresado al sistema.
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El primer paso es seleccionar la Fuerza Politica en la que va a realizar la
presentacion.

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

Fuerza Politica

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

PARTIDO DE PRUEBA este A

Sila presentacion no necesita remitir documentacién adicional deshabilite el siguiente botdn, caso contrario enumere los temas involucrados en la misma.

‘ Documentacién adicional

Temas involucradosen la |:reser'\tac:iér11

El segundo paso es la incorporacion de la nota en la que se indica cudal o cuales son
los tramites que se proponen. Los archivos de texto que se presenten en forma digital,
deberan ser incorporados al sistema exclusivamente en formato PDF.

Una vez realizada la seleccion de la fuerza politica, a que concierne la presentacion
debera seleccionar el archivo correspondiente a la presentacién, Para cargarlo, presione el
botdn Seleccionar archivo que se encuentra debajo del titulo Presentacién. Se abrira una
ventana en su PC donde debera encontrar el archivo correspondiente y seleccionarlo.
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Inicio Realizar un presentacidn Consultar notificaciones E 201656250235 Sal

Fuerza Politica

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

s ow
PresentaciGn

Seleccionar archivo | Mo se eligia archivo

Sila presentacién no necesita remitir documentacién adicional deshabilite el siguiente botdn, caso contrario enumere los temas involucrados en la misma.

‘ Documentacién adicional

Temas involucrados en la presentacién *

,
€ Abrir

@Q-| | » Equipo » Computes (\WDC1)(Z) » NESTOR » PDF_FIRMADOS

Organizar +  Mueva carpeta
s Discolocal (G)  * Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
& Unidad de CD (H

acta 23/10/2020 0211 ...  Adobe Acrobat D... 283 KB
S® Software (\WDC1)

comprobante afiliados 2 02/10/20201103 ..  Adobe Acrobat D... 39 KB
& Computes (DC comprobante afiliados 1 02/10/2020 1058 ...  Adobe Acrobat D...
O e denuncia 02/10/2020 1056 ... Adobe Acrohbat D.. 76 KB
8 0L |[2) presentacion 02/10/2020 10:58 ..  Adobe Acrobat D.. 76 KB
INFOR1502
INFOR1506 1
INFORIS0T-HP |~
{| INFORI511

Nombre: presentacion ~ | Documente PDF -

Una vez seleccionado el archivo que corresponde, su nombre aparecera al costado del
botdn Seleccionar archivo:

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones E 201656250235 Salir

Fuerza Politica *

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

I
Presentacién

Seleccionar archivo | presentacion.pdf

Si la presentacidn no necesita remitir documentacidn adicional deshabilite el siguiente botdn, caso contrario enumere los temas involucrados en la misma.

‘ Documentacién adicional

Temas involucrados en la presentacién

Terminada esta seleccion -que le permitié agregar la nota de presentacion- si no va a
agregar documentacion a la nota presentada, debe deshabilitar el boton de Documentacion
adicional aparecerd la siguiente pantalla:
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Inicio Realizar un presentacién Consultar notificacienes [Z3) 20166250235 Salir
Fuer za Polftica *
AAPARTIDO DE PRUEBADE LA JUNTAELECTORAL
Presentacion ”
Seleccionar archivo | presentacion.pdf
Sila presentacién no necesita remitir documentacién adicional deshabilite el siguiente botén, caso contrario enumere los temas involucrados enlamisma,

Documentacién adicional

Si oprime el botén “Iniciar”, aparecera una pantalla que le requiere “Confirmar” y la nota
guedara presentada.

Inicio Realizar un presentacién Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

Informacion de la presentacion en curso

& Fuerza Politica
Fuerza politica por cual se efectiala presentacidn

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

& Presentacién
Documento que redacta lo que seva a presentar

o
Presentaci6n en curso

Lapresentacién actual se encuentra en curse y queda el ultimo paso que es que desea efectuar esta presentacién.

Si por el contrario no desea efectuar esta presentacién debera de@la misma, esto borrara la presentacion ytodalainformacién que haya suministrado paralamisma

En esta alternativa puede Ver el archivo presentado, Borrar, Cancelar o Confirmar la
operacioén

El boton Confirmar (en Verde) que aparece al pie de la pantalla graba la presentacién
y la envia, mostrando la siguiente pantalla:

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

Comprobante
Comprobante correspondiente al tramite que ha iniciado para realizar una presentacion

Se haregistrado el tramite
Su tramite ha sido registrado bajo el nimero 1.
A continuacién puede visualizar o descargar el comprobante del mismo.

Importante
Guarde el comprobante del tramite ya que no podri acceder a el una vez salga de esta pantalla

Descargar comprobante Visualizar comprobante

Y el comprobante para descargar dird :
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Fecha 29/05/2021 11:30
Presentacion

Tramite nimero 1

Fuerza Politica: AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

La presentacion que ha realizado incluye los siguientes temas con la cantidad de archivos indicada a
continuacion en cada uno de ellos

Presentacién: 1 archivo

A su vez que emite un aviso a la Mesa de Entradas de la Junta Electoral para que se
le dé el curso correspondiente.

El boton Cancelar, finaliza la presentacion, y NO realiza la presentacion. Volviendo
al inicio de todo el proceso

Si tiene que adjuntar documentacion adicional (Comprobantes de Carga de los
distintos Sistemas de la JEPBA u otros documentos necesarios para el o los tramites), al
posicionar el cursor sobre el boton “Temas involucrados en la presentacion” se desplegara
una tabla de la que tendra que seleccionar todos los temas involucrados. Al terminar la
seleccién de temas se debera presionar la tecla Escape (Esc).
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Inicioc Realizar un presentacidén Consultar notificaciones E 20166250235 Salir

Fuerza Polftica
AAPARTIDO DEPRUEBA DELAJUNTAELECTORAL
Presentacitn

Seleccionararchivo | presentacion.pdf

Si la presentacidn no necesita remitir documentacion adicional deshakhilite el siguiente botén, caso contrario enumere los temas involucrados enla misma.

( Decumentacién adicional
Temas invelucrados en la presentacion

Seleccionelos temas de la presentacién
Actas contemas varios

Adherentes

Afiliados

Autoridades Partidarias

Cambio deapoderado

Cambio dedenominacién o sigla

Una vez que se ha terminado de elegir los temas, la pantalla quedara de la siguiente forma:

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones [E3) 20166250235 Salir

Fuerza Polftica

AAPARTIDO DEPRUEBA DE LA JUNTAELECTORAL

Presentacién

Seleccionar archivo | presentacion.pdf

Si la presentacién no necesita remitir documentaci én adicional deshabilite el siguiente botdn, caso contrario enumerelos temas involucrados enla misma.

( Documentacién adicional
Temas involucrados en la presentacién ©

Afiliados Actas contemas varios Denuncia

Iniciar Limpiar Cancelar

En este ejemplo se han elegido los tres temas incluidos en la nota de presentacidn
Afiliados, Acta con temas varios y Denuncia.

Si por error se ha seleccionado un tema que no corresponde a la presentacion en curso,
presionando la X del tema correspondiente, este se eliminaréa de la lista

Ahora debe presionar el boton “Iniciar” para poder incorporar el resto de los archivos,
correspondientes a esos temas.

Si se advierte que la informacién cargada es incorrecta, se la puede eliminar al
oprimir el botén Limpiar o bien se pude Cancelar la presentacion.

Al presionar el boton “Limpiar” se eliminaran todos los temas seleccionados y podra
seleccionar los correctos.

Si se presiona el boton “Cancelar” el sistema pedird una confirmacion de la
cancelacion de la siguiente forma:

10
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;Esta seguro de que desea cancelar |z presentacidn que se encuentra actualmente en curso?

Haindicada gue desea cancel ar |a presentaciSn gue aobual mierrbes se encusentra en ourso, o efectuar esta operacidn se perderd toda la informacidn
que hawa ingresado durante |3 mizmia

m Ma, continmane con la presentaciin an cunss

Si se presiond por error el boton Cancelar, podréa volver a la misma situacion en que
se encontraba presionando No, podra continuar con la presentaciéon en curso; de querer
cancelar realmente la presentacion presione Si, estoy seguro.

Si elige Iniciar se desplegard una nueva pantalla en la que podra incorporar los
documentos correspondientes a cada uno de los temas elegidos al inicio de la presentacion.

En el ejemplo Afiliados, Actas con temas varios y Denuncia.

Para cada tema se desplegard una pantalla definida especialmente que permitird
ingresar los distintos documentos necesarios para la gestién de cada uno de los temas elegidos,
en el orden en que fueron seleccionados.

Afiliados

Comprobantes

Sobre el margen izquierdo de la pantalla, se despliegan los temas seleccionados y se
destaca el tema elegido en primer término, y para que agregue los archivos correspondientes
en el formato pertinente. En el ejemplo “Afiliados”

11
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Cuando se presentan afiliaciones ante la JEPBA se deben presentar los Comprobantes
de Carga, emitidos por el sistema de Carga de Afiliados de este Organismo (formato PDF), y los
archivos JPG comprimidos de las fichas de afiliacion y en archivo separado (JPG

comprimido) las imégenes de los documentos nacionales de identidad de los afiliados cuyas
fichas presenta.

La carga de los archivos al sistema del mismo modo que la nota de presentacién. En
cada uno de los items al presionar “Seleccionar archive” se despliega una pantalla que permite
elegir en su PC el o los archivos correspondientes al tema en que se esta trabajando.

Cuando un tema requiera determinada documentacion obligatoria (*), el sistema NO
permitira seguir con la presentacién hasta tanto se complete la misma.

Por otro lado NO se podra presentar un tema sin ninguno de los documentos
requeridos

Una vez realizada la seleccién de los archivos la pagina se vera de la siguiente forma:

Inicio  Realizarunpresentagién  Consultarnotiicaciones [ ooteeas0o3s sl

Afliados

Agiliados

Comprobantes

Elegir archivos | 2archivos

Fichas de afiliacion

Ingrese un archivo zip que contenga todas s fichas comespondientes 2 los afiliados que esta presentando.

Seleccionar archivo | FICHAS AF

Documentos de identidad de los afiliados

Ingrese un archivo zip que contenga todas los documentos de identidad correspondientes  los afiliados que esta presentando,

Seleccionar archivo | Fotocop docuzip

A continuacidn ti opciones que le permitira izar diferentes acciones.

Seguic enel misnotema.

Indicars que desea continuar ingresandoinformacidn para el tema actual, todos los ingresos dz informacion quadaran registrados

Dara por finalizado el ingreso de informacién para el tema actual y pasars al siguiente

tante: Las d iones regi informacién del formulario actual y lo que difiere es si continuz en el tema o pasa al siguiente

Debajo de cada del titulo, el sistema indica cuantos archivos se han agregado a ese
item. Por ejemplo en el tema “Comprobantes” al costado de “Elegir archivos” se lee 2
archivos esto ademas indica que los archivos zip deberan contener la totalidad de las fichas y los
DNI de las personas que figuren en ambos comprobantes.

Al pie de la pantalla existen tres botones “Seguir con el mismo tema” (color verde),
“Continuar con la presentacion” (color azul) y “Cancelar presentacién” (color rojo).

Si presiona “Seguir con el mismo tema” el sistema guardara los datos que se
encuentran en pantalla y le permitir4 agregar nuevos documentos en el mimo tema sin
cambiar de pantalla, en el ejemplo, nuevos comprobantes de afiliaciones y sus datos adjuntos.

12
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Si presiona Continuar con la presentacion, guardard lo presente y pasara al siguiente
tema seleccionado, en este caso “Actas con temas varios”

Si presionamos el boton “Cancelar presentacion” el sistema le pedird una
confirmacion de la cancelacion de la siguiente forma:

;Esta seguro de que desea cancelar |z presentacidn que se encuentra actualmente en curso?

Haindicado gue desea cance ar |a presentaciSn gue sobual mierrbe 5e encusntra enourso, @ efectuar esta operacidn se perderd toda |3 informacidn

e T

que hawa ingresado durante |3 mizmia

Si se presiona el botén Cancelar por error podra volver a la misma situacion en que
se encontraba presionando “No, continuaré con la presentacion en curso”, Si Se quiere
cancelar realmente la presentacién presione “Si, estoy seguro”.

Si presiona el boton Continuar con la presentacién el sistema guardara los datos que
se encuentran en pantalla y podrd acceder a la pantalla correspondiente al siguiente tema
contenido en la presentacion, en este ejemplo, “Acta con temas varios"'.

Al abrirse la pantalla correspondiente sobre el margen izquierdo la opcion resaltada es
Actas con temas varios y debajo del titulo Documento se podra seleccionar el archivo
correspondiente. Al seleccionarlo, se abrird una pantalla en su PC que le permitira elegir el
archivo que se cargara adjunto a la presentacion, en este caso un acta.

Al usar esta opcion “Acta con temas varios”, debe necesariamente incluir mas de
uno, si no incluye pluralidad de temas, debe ingresar la nota de presentacion relacionandola
con el Unico tema contenido.

Cargado el archivo se debera elegir los temas que este incluye.

13
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[E3) 20166250255

Documenta

Ingrese &l documento cus hace referencia a varios temas, este al ser Indicaclo como una combinacidn de temas sola 1= permitird indicar un Unica archivo

| Selecclonar archivo | acta.pdf

ol do

Adherentes

Afiliacios

Autoridades Partidarias
Cambio de apoderado

Cambio de denominacin o sigla
Cambio da domicilio

Denuncla

Estacios Contables

Al terminar de seleccionar los temas contenidos en la presentacion presionando la
tecla (Esc). Podra elegir la siguiente accion entre “Seguir con el mismo tema” , "Continuar
con la presentacion.

En el ejemplo a continuacion se incorpora un acta en la cual se presentaban
"Autoridades Partidarias”, "Cambio de denominacion de sigla” y "Estados Contables",
cabe aclarar que de los temas que figuran en este ejemplo, aquellos que necesiten
documentacion adicional como en este caso "Autoridades Partidarias’™ o "Estados
Contables", la misma debera ser incorporada por separado en los temas correspondientes.

Inicio Realizar unpresentacién  Consultar notificaciones

Actas con temas varios

Afiliados Presentacitn que hace referencia a ma:
Presantacidn de 3
trdmite tArticulo
Pro Tales, Arti Agrupaciones Municipales, Artfculo

12°Partidos da Disf |, coma para poder complatar

canticlades Ingrese el acta que contiene mas de un tema, se incorporard un dnico archivoy a continuacién se detallaran los temas ue contlene ef mismo,

‘Aguellos temas que necesiten documentacin adiclonal, la misma se deberd Ingresar por el tema correspondiente

ciones, tanto para la etapa inicial del
ecreta Ley 9889/82, para Partidos Documents *

Seleccionar archivo  acta.pcf

Temas alos que hace referencia ol documento ©

Autoridades Partidarias Cambio de denominacién o sigla Estados Contables

Seguiren &l mismo tema Continuar con la presentacién Cancelar presentacién

A continuacién tiene dos opciones que le permitiran realizar diferentes acciones.

Indicara que desea continuar Ingresandonformacidn para el tema actual, todos los Ingresos de Informacin quedaran reglstrados

Continuar con Ia presentacidn

Dara por finalizato el ingreso de informacién para el tema actual y pasara al siguiente

Importante:L registran del actualylog en el tema o pasa al siguiente

“Seguir con el mismo tema” serd para incorporar otra acta con mas de un tema, al
presionar “Continuar con la presentacion” el sistema pasara a la pantalla del siguiente tema
enunciado en la presentacion, en este Ejemplo Denuncia. Si oprime “Cancelar la
presentacion” el sistema no grabara los archivos y volverd al inicio de la presentacion.

14
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En este caso “Denuncia” el sistema permite cargar tantos documentos como
denuncias se formulen.

Denuncia
Dieclaracion formal acerca de la comisidn de una conducta contraria a Derecho

Denuncia *

Dreclaracién formal acerca de la comisidn de una conducta contraria a Derecho,

Seleccionar archivo | denuncia.pdf

Seguir en el mismo tema Continuar con la presentacién Cancelar presentacitn

A continuacién tiene dos cpciones que le permitirén realizar diferentes acciones.

Seguiren el mismo tema

Indicard que desea continuar ingresando informacian para el tema actual, todos los ingresas de informacion quedaran registradaos

Cantinuarcen lapresentacidn

Dara por finalizado el ingreso de informacian para el tema actual v pasara al siguiente

Importante: Las dos opciones registran la informacién del formularic actual ¥ lo que difiere es si continua en el tema o pasa al siguiente

Incorporada la documentacion del Gltimo tema debe elegir entre “Seguir con el
mismo tema”, “Continuar la presentacion” o “Cancelar la presentaciéon”.

Si presiona Continuar con la presentacion como se ha cargado la documentacion
pertinente al Gltimo tema de la presentacidn, el sistema abrira la pantalla “Informacion de la
presentacion en Curso” donde podra verificar toda la documentacion incorporada antes de
confirmar y enviarla a la Junta Electoral.

La pantalla se ve de la siguiente forma:

15



PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones =3 20166250235 Salir

Informacién de la presentacién en curso

& FuerzaPolitica

Fuerza polftica por cual se efectia |a presentacicn

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

& Presentacion
Documento qus redacta o que seva a presentar

& Afiliados

Presentacién de afillacfones, tanto para |a etapa inicfal del tramite (Artfculo 9° Decreto Ley $889/62, para Partidos Provinclales, Articulo 11° Agrupaciones Municipales, Artfcule 12°
Partides de Distrite), como para poder completar cantidades

& Actas contemas varios
Presentacion gue hace referencia a mds de un tema

& Denuncia
Declaracion formal scerca de la comision de Una conducta contraria s Derecho

Confirmar Cancelar

PRSI 1= clesea efectuar esta prasentacion

Presentacién en curso
La presentacisn actual se encuentra en curso v quada &l ultime pase que s

ST por &l contrario no desea sfectusr ssta presentacion debers d- ([ ERESEgl 1a mismsa, esto borrara I pressntacion v tods |a infermacion que haya suministrado pars 13 misma

Se podran ver en la misma el archivo de la presentacion y todos los agregados a los
temas que fueran declarados, aqui podran corroborar los archivos que han incluido en cada
tema presionando el botdn Ver archivos que se encuentra debajo del titulo de cada tema.

Por ejemplo si presionamos el del tema afiliado nos traera todos los archivos que fueron
incluidos en dicho tema:

Secompleto &l formulario

Archivos

Comprobantes
Comprobantes

@ Fichas de afiliacién

Documentos de identidad de los
afiliados

Presionando en cada uno de los archivos podra ver su contenido y constatar si es el
correcto, en el ejemplo al presionar comprobantes nos traeré el siguiente archivo:
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL
Senor apoderado AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

Por la presente se acusa recibo de la presentacién de afiliados cargados via
web

DOCUMENTO SEXO APELLIDO Y NOMBRES

Esta revision la podemos hacer con cada uno de los archivos incorporados a una
presentacion.

Si detecta un error al revisar un archivo en cualquiera de los temas, antes de
presionar Confirmar, podré corregir el error. Para ello presione el botén Borrar (en rojo a la
derecha de cada tema) y podrd eliminar el archivo mal incorporado, y a continuacion
incorporar los correctos.

Por ejemplo si hubiera cometido error al incorporar los comprobantes de afiliaciones,
presionando Borrar dentro del tema afiliados el sistema eliminara los archivos que se hayan
incluido en este tema hasta este momento y a continuacidén nos permitira incorporar los archivos
gue correspondan, pero solamente del tema seleccionado

@ Afiliados

Presentacian de afiliaciones, tanto parala etapa infcial del trémite (Articulo 9° Decreto Ley $889/82, para Partidos Provinciales, Articulo 11° Agrupaciones Municipales, Artlculo 12°
Partidos de Distrita), como para poder completar cantidades [Articule 46° inciso F)

Ver archives W Borrar

Cuando presiono este boton me llevaa
la siguiente pagina

Al intentar eliminar uno o varios archivos el sistema pedira una confirmacién de la
siguiente forma:
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

;Esta seguro que desea borrar la informacion indicada?

Al continua con |z operaciaon la informacidn que ha indicado sera eliminada dela presentacion v sele solicitara quela vuelva a completar.
Importante:
&l confirmar la operacidn automaticamente sera enviado a la seccidn gue corresponda para gue vuelva a completar la informacion que ha borrado,

5i, desao borrar la informacitn “

Como en toda confirmacion si presionamos el boton NO el sistema no eliminara los
archivos marcados.

Si “Si, deseo borrar la informacion”, el sistema eliminara los archivos seleccionados
en el tema de que se trate y se abrira la pantalla que le permite cargar los nuevos archivos como
se muestra en la siguiente pantalla:

Afiliados

Comgrobantes

Aqui podra elegir nuevamente los archivos correspondientes al tema seleccionado
cambiando aquellos que se incorporaron por error.

Esta revisién de los archivos puede hacerse con cada uno de los temas incluidos en la
presentacion. Al culminar la revision de los archivos de un tema, la pantalla volvera a

Una vez efectuada la revision de la presentacion, si marca “Continuar con la
presentacion”, NO pasara al siguiente tema sino que nos devolvera al final de la presentacion
como la indica la préxima imagen:
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Inicio Reslizar un presentacién Cansultar notificaciones E 20166250235 Salir

Informacién de la presentacién en curso

& FuerzaPolitica
Fuerza politica por cual se efecta |a presentacisn

AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

& Presentacitn
Documento gue redacta lo que seva a presentar

i Sorrar

& Afiliados

Presentacion de afiliaciones, tanto para |3 etapa inicial del tramite (Articulo 9° Decreto Ley 9889/82, para Partidos Provinciales, Articulo 11° Agrupaciones Municipales, Artfculo 12°
Partidos de Distrita), coma para poder completar cantidades

i Sarrar

@ Actas contemas varios
Presentacidn gue hace referencia a més de un tema

& Denuncia
Declaracidn formal acerca dela comisidn de una conducta contraria a Derecho

Ver iwos

Presentacién en curso

La presentacitn actual se encuentra en curso y queds el ultimo paso quees quadesea efectuar esta presentacion,

S por el contrario no desea efectuar esta presentacion debers de M |5 misma, esto borrara la presentacion vy tods [a informacisn que haya suministrado para |a misma

El boton Confirmar (en Verde) que aparece al pie de la pantalla graba la presentacién
y la envia, mostrando la siguiente pantalla:

Inicio Realizar un presentacion Consultar notificaciones [E3) 20186250235 Salir

Comprobante
Comprobante correspondiente al tramite gue ha iniciado para realizar una presentacién

Se haregistrado el tramite
Su tramite ha sido registrado bajo el nimero 2.
A continuacion puede visualizar o descargar el comprobante del mismo.

Importante
Guarde el comprobante del tramite ya que no podra acceder a el una vez salga de esta pantalla

Descargar comprobante Visualizar comprobante

Y el comprobante para descargar diré :
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

&

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Fecha 29/05/2021 12:55
Presentacion

Tramite nimero 2

Fuerza Politica: AAPARTIDO DE PRUEBA DE LA JUNTA ELECTORAL

La presentacion que ha realizado incluye los siguientes temas con la cantidad de archivos indicada a
continuacion en cada uno de ellos

Presentacion: 1 archivo

Afiliados: 4 archivos

Actas con temas varios: 1 archivo

Denuncia: 1 archivo

A su vez que emite un aviso a la Mesa de Entradas de la Junta Electoral para que se
le dé el curso correspondiente.

El boton Cancelar, finaliza la presentacion, y NO realiza la presentacion. Volviendo
al inicio de todo el proceso
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

INICIO DE TRAMITE PARA REGISTRAR UNA NUEVA FUERZA POLITICA

Al ingresas al sistema veremos la siguiente pantalla:

(Q JUNTA ELECTORAL

de la Provincia de Buenos Aires

™
is

Acceso para apoderados registrados

Inicio de tramite para registrar una nueva fuerza politica

Registrarse como apoderado

Sinocuentaconunacuentadeaccesoy
es un apoderado de una fuerza politica
reconocida o entramite se puede
registrara continuacidn

En lugar de ingresar por la opcion para apoderados registrados, a continuacion
detallaremos como realizar un Inicio de tramite para registrar una nueva fuerza politica. Al
presionar el boton antes mencionado nos encontraremos con la siguiente pantalla:
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Efectuar una presentacién inicial para registrar una fuerza politica

No cuento conun usuario y contrasefia Yatengoun usuarioy contrasefia

Si no cuenta con un usuario v contrasefia debera registrar sus datos incluyendo
medios de contacto

Registrar mis datos Kdentificarme

El usuario v contrasefia deben ser [os gue corresponde a un apoderado

Volvar ala pantalla inicial

Para iniciar un tramite de registro de una nueva fuerza politica_cuando el apoderado
que lo inicia ya esta registrado como tal en el Organismo, se presentan dos situaciones,

1. Que quien inicia el tramite cuente con usuario y contrasefia proporcionados por
la Junta Electoral de la Provincia de Buenos Aires, en cuyo caso debe ingresar
presionando el boton verde a la derecha de la pantalla que dice Identificarse.

Alli debera como primer paso seleccionar el tipo de fuerza politica a tramitar y a
continuacion deberd ingresar el CUIT del apoderado (usuario) y la contrasefia
gue le ha sido otorgada por la Junta Electoral para su acceso, por ultimo
completa el Cddigo de seguridad segun lo muestra la siguiente imagen.

2. Quien inicia el tramite y NO cuente con un usuario y contrasefia, por lo que en
primer lugar debera registrar sus datos en el sistema. Para ello debe presionar
Registrar mis datos (en azul) el sistema abrira la siguiente pantalla:

Presentacién inicial para dar de alta una fuerza politica

Informacin del apoderado
Indiqua su usuaria y cantrasena

ademas del chdigs deseguridad

Ancllida/s y Nombre/s * cun
N Saxa*
Damicilia* Lacalidad *

Telétom Filo Telétom Celula
Cadiga Area Mumara” Cadiga Area” Mumara®

By Fe @

Sobre el margen izquierdo aparece resaltada la opcién Informacion del apoderado, y a
la derecha detallados los campos obligatorios que debera completar el apoderado. El
primer campo a completar el tipo de fuerza politica que se quiere presentar segun lo indica
la siguiente imagen:
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Agrup: Munieipal

Particlo Provinclal

Partido Nacional

Una vez seleccionado el tipo de fuerza politica a ingresar_debe completar los datos
personales de apoderado, a efectos de poder interactuar telematicamente con el Organismo-
segin muestra la siguiente imagen:

Indique que fuerza pelftica quiere presentar
Indique si la fuerza politica que desea presentar es una agrupacion municipal, un partido provincial o un partido nacional, dependiendo de cual sea
el caso serd la documentacion que necesitara proporcionar

Presenta™

Agrupacion Municipal

Informacién del apoderado
Indigque su usuario ¥ contrasefa ademas del codigo de seguridad

Apellidoss v Nombre/s © CuUIL*
APCDERADC DE PRUEEA 20999999990
DNI Sexo
IS Masculing -
Domicilio® Lacalidad *
CALLE 10 14 pLATA
Teléfono Fijo Teléfono Celular
Cadigo Area ™ Numera ™ Cadigo Area ™ Murnera
0221 AL5FFIPT 221 L6999
Ermail ©

apodeprueha@pruebaapo.com

Cadigo de seguridad ©

avfe t3yf6

(]

Una vez cargados los datos del apoderado puede "Continuar'™ (en azul) o bien
"Volver" (en negro).

Si presiona “Continuar” se abrird una pantalla que le permitird incorporar los
documentos necesarios para iniciar el tramite de registro de una fuerza politica.

Si presiona “Volver”, volverd a la pantalla anterior y podra completar o modificar los
datos cargados
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Informacién del apederade

Se debe proveer |a informacién referentes al apoderade que inicia | presentacisn Indique que fuerza polftica quiere presentar

Indligue si |a fuerza polf{ica que desea presentar es una agrupacién municipal, un partido provincial o un partido nacional, dependiendo de cual sea
el caso serd |a documentacisn que necesitara proporcionar

Presento

Informacién del apederade
Indiciue su usuarioy contrasefia ademas del cédigo deseguridad

cuLe
Cantrasefia *

Cadigode seguridad *

Q

Crte72Z

Una vez incorporados el usuario (CUIT), la contrasefia y validados los datos con el
cddigo de seguridad presione "Continuar' (en azul) y se abrira una pantalla que le permitira
incorporar los documentos necesarios para iniciar el tramite de registro de una fuerza
politica o bien si presiona "Volver" (en negro), volvera a la pantalla anterior y podra
completar o corregir los datos pertinentes.

Segun el tipo de fuerza politica elegido para tramitar, se desplegara en cada caso una
pantalla distinta a continuacién les mostraremos las tres pantallas posibles segun el tipo de
fuerza seleccionado:

Indique que fuerza politica quiere presentar
Indigue si la fuerza politica gue desea presentar es una agrupacian municipal, un partido provincial 0 un partido nacional, dependiendo de cual sea

el caso serd la documentacidn que necesitara proporcionar

Presento *

Agrupacidan Municipal

Informacién del apoderade
Indigue su usuario ¥ contrasefa ademas del cédigo deseguridad

CulL”
2016625023

Contrasefia ©

Cadigo de seguridad ™

cte?z Cte 7Z

(]

Una vez incorporados el CUIT, la contrasefia y el codigo de seguridad se puede presionar
Continuar (en azul) o bien Volver (en negro), en este ultimo caso volvera a la pagina anterior
y si presionamos Continuar se verificara que los datos ingresados sean correctos y de ser asi el
sistema lo llevard a la siguiente pagina donde podra incorporar los documentos para iniciar el
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tramite de una nueva fuerza politica de acuerdo a el tipo de fuerza politica que se haya
seleccionado.

Segun el tipo de fuerza politica elegido para tramitar, se desplegara en cada caso una pagina
distinta a continuacion les mostraremos las tres pantallas posibles segun el tipo de fuerza
seleccionado:

Para tramitar una Agrupacién Municipal
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES

JUNTA ELECTORAL

Ingrese un archivo PDF que corresponda al acta de fundacién

Acta de fundacian

Seleccionar archiva | Noseeligis archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a la carta orgénica

Carta arganica

Seleccionar archivo | Noseeligi archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a las bases de accidn polftica

Bases de accion politica *

Seleccionar archivo | Noseeligi archivo

Ingrese un archiva PDF que corresponda a la declaracidn de principios

Declaracién de principias *

Seleccionar archivo | Mo seeligid archivo

Ingrese un archiva PDF que corresponda a los adherentes certificados

Adherentes certificados

Seleccionar archivo [Noseeligid archivo

Cancelar la presentacidn

Finalizar y confirmar presantacitn _
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Para tramitar un Partido Provincial (segun Art. 9 Dec. Ley 9889/82)

Ingrese un archivo PDF que corresponda al acta de fundacién

Acta de fundacidn ©

Seleccionar archivo |No seeligid archivao

Ingrese un archivo PDF que corresponda a la carta orgdnica
Carta arganica ™
Ingrese un archivo PDF que corresponda a las bases de accidn polftica
Bases de accidn palitica
No se eligié archivo
Ingrese un archivo PDF que corresponda a la declaracidn de principios
Declaracidn de principios
No seelizid archivo
Ingrese un archivo PDF que corresponda a los adherentes certificados

Adherentes certificados *

Seleccionar archivo |No seeligid archivao

Finalizar y confirmar presentacién Cancelar la presentacicn



PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Para tramitar un Partido segun art. 12 Dec. Ley 9889/82

Ingrese un archivo PDF que corresponda a la resolucidn de reconocimiento Juzgado federal

Resolucidn de reconacimiento juzgado federal

Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

Ingrese un archivo PDF gue corresponda a la carta orgénica nacional

Carta arganica nacional ©

Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo

Ingrese un archivo POF que corresponda a la carta aorgénica provincial

Carta argénica pravincial ©

Seleccionar archivo |Noseeligid archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a las bases de accidn politica nacional

Bases de accidn politica nacional ®

Seleccionar archivo |Noseeligid archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a las bases de accidn politica provincial

Bases de accidn politica pravincial ©

Seleccionar archivo |Noseeligid archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a la declaracidn de principios nacional

Declaracian de princinios nacional ©

Seleccionar archivo |Noseeligid archivo

28



PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Declaracion de principios provincial
Seleccionar archivo |Noseeligio archivo
Ingrese un archivo PDF gque corresponda al acta de eleccion v designaciton de autoridades nacionales v provinciales

Acta de eleccidn v designacidn de autoridades nacionales v provinciales ©

Seleccionar archivo | Noseeliglo archivo

Ingrese un archivo PDF gue corresponda al acta de designacion de apoderado v domicilio partidario
Acta de designacidn de apoderado y domicilio partidario®

Seleccionar archivo | Mo sz eligld archivo

Ingrese un archivo PDF que corresponda a las autoridades certificadas por juzgado federal

Autoridades certificadas por juzgado federal

Seleccionar archivo |Noseeliglo archiva

Ingrese un archivo PDF que corresponda al padran de afiliados
Padrdn de afiliados

Seleccionar archivo |No seeligid archiva

Ingrese un archivo POF que corresponda al certificacian de mantenimiento de personerfa juridica

Certificacion de mantenimiento de personeria juridica™

Seleccionar archivo | Noseeliglid archivo

Finalizar ¥ confirmar presentacidon Cancelar la presentacidn

En cualquiera de los casos el apoderado presentante deberd ir seleccionando la documentacion
requerida en cada uno de los items que integran la plantilla correspondiente, los campos con
asteristico * son obligatorios, en una sola presentacion, lo que si podemos decir es que para
poder proseguir correctamente con el trAmite se necesitara la totalidad de la documentacién
descripta en cada una de las paginas segun la opcién seleccionada.

Al final de cada tipo de fuerza politica a carga sea cual sea el tipo (Agrupacién Municipal,
Partido Provincial (segun Art. 9 Dec. Ley 9889/82) o Partido segun art. 12 Dec. Ley
9889/82) de fuerza politica elegida para tramitar encontraremos dos botones Finalizar y
confirmar presentacion (en verde) y Cancelar la presentacion como ya hemos descripto en
cada cancelacidn el sistema nos lleva a una ventana de confirmacién o no de la misma pudiendo
volver al estado anterior o bien cancelando definitivamente la presentacion. En cambio si
presionamos el boton Finalizar y confirmar la presentacion, el sistema registrara la misma
avisando a la Mesa de Entradas de la Junta Electoral, para que esta proceda con su tramite
correspondiente. Emitiendo el siguiente aviso en el portal :

29



PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Comprobante

Su tramite ha sido registrado con el niumero 10
A continuacion puede visualizar o descargar el comprobante del mismo.

Importante
Guarde el comprobante del tramite ya que no podra acceder a el una vez salga de esta pantalla

Y el comprobante dira :

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
JUNTA ELECTORAL

Fecha 27/05/2021 14:05
Inicio de tramite

Tramite nimero 2
Tipo: Documentacion de tramite para una Alianza Transitoria

Informacion suministrada

Email institucional: algo@algo.com
Cantidad de documentacion adjuntada: 6

Daniel Jorge Demaria Massey
Director General Electoral
Firmado digitalmente

Anexo Resolucién Técnica 139
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