INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE
CARGA DE INTEGRANTES DE
ORGANOS PARTIDARIOS

A fin de facilitar el procedimiento de verificacion de las Autoridades
de los distintos Organos Partidarios, se ha implementado este sistema de
carga, aclarando que al mismo podran acceder todas aquellas Asociaciones
politicas que posean clave para cargar adherentes y/o afiliados (con esa
misma clave).

1.- COMO INGRESAR AL SISTEMA

En la Web del organismo www.juntaelectoral.gba.gov.ar , en el
menu principal acceda a la opcion Sistemas y se desplegara un submenu en
el cual debera hacer clic en la opcion Carga de Integrantes de Organos
Partidarios

Aparecera la pantalla Datos de Ingreso al Sistema, ingrese nombre
de usuario, clave y Cédigo de seguridad para comenzar.

Datos de ingreso al sistema de carga de integrantes de organos partidarios
Usuario

Clave

unspl

Cddigo de Seguridad

Ingresar | Reinicializar

Instructivo
Cologue el usuario, 1a clave v el cddigo de seguridad que se visualiza en la imagen para ingresar.

Nuestro sistema esta optimizado para resoluciones de 1024 x 768 pixels.

<< Wolver

Una vez ingresados los datos requeridos, usted se encontrara con el menu
principal del sistema el cual variara de acuerdo al estado de su asociacién
politica, por Ej.:



Agrupacién Municipal en tramite:
Los Certificadores de Fimas Articulo 21 del Decreto-Ley 9889/82 T.O. Decreto
3631/92.

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Agrupacion Municipal reconocida:

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Partido Politico en tramite por articulo 9 del Decreto-Ley 9889/82 T.O.
Decreto 3631/92

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Partido Politico reconocido o en tramite por articulo 12 del Decreto-Ley
9889/82 T.0O. Decreto 3631/92

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes

Alianza Transitoria;

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir




Como se verd segln qué asociacion politica sea o de acuerdo al
estado en que se encuentre solo podra cargar las Autoridades de los
drganos para los que esté autorizada.

Se debera elegir dentro de las opciones permitidas la que desee
cargar y se hara clic sobre la misma.

Una vez hecho esto aparecera una nueva pantalla en donde debera
completar los datos de la autoridad partidaria a ingresar al sistema.

Junta Electoral, ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Datos del integrante
Apellidos Mombres
Documento Sexo | Minguno v

Cargo

Al pie de esta pantalla encontrardn botones que le permitiran
guardar los datos ingresados a través del boton del mismo nombre, cabe
aclarar que el boton buscar, como su nombre lo indica permitira cambiar
de pantalla para que se pueda buscar una autoridad cargada con
anterioridad, la salvedad es que los datos de la persona a buscar deberan
ser ingresados en la pantalla siguiente y no en esta.

&8 buzcar guar dar

Al cargar los datos del miembro del Organo Partidario seleccionado
los mismos serdn corroborados segun el documento y sexo ingresados
pudiendo recibir como respuesta del sistema los siguientes avisos:

La persona indicada NO existe en el padron.

La persona indicada NO se encuentra afiliada a esta asociacion politica.
La persona indicada ya se encuentra afiliada a otra asociacion politica.
La persona indicada NO se encuentra en el distrito de la agrupacién
La persona indicada ya se encuentra cargada en otro 6rgano partidario.

La persona indicada ya ha sido cargada en este 6rgano partidario.



En todos los casos, a excepcion del altimo, usted puede grabar la
informacion que remitira a esta Junta Electoral, pero de ser posible, cuando
presente la informacion traiga la documentacion necesaria para subsanar la
observacion.

El campo cargo es a los efectos de establecer qué cargo ostenta dicha
persona en el Organo en cuestion Ej.: Presidente, Vicepresidente, Tesorero,
Vocal, etc.

Si usted presiona el boton Buscar se abrird una pantalla que
contiene los mismos datos a ingresar:

Junta Electoral, ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Dates del integrante
Apellidos Normbres
Documento Sexo Minguna ¥

Cargo

Pero cambiaran los botones del pie de pantalla estableciéndose los
siguientes:

ME] requeric | | Ef nuevo

Al hacer clic en el boton Nuevo nos remitird a la pantalla anterior
donde podremos cargar un nuevo integrante.

Al hacer clic en el boton Requerir se procederd a buscar la
informacion ingresada, no siendo necesario ingresar todos los datos pero si
al menos 1 de ellos, por Ej.: Busco a alguna persona ingresada con
anterioridad completando solo el campo documento o bien documento y
sexo o solo el campo apellido.

Lo siguiente en aparecer va a depender del estado en que esté la
persona cargada, es decir, la persona basicamente tiene dos estados:

Cuando se carga y aun no se ha emitido el comprobante para
presentar ante esta Junta Electoral, donde aparece la siguiente pantalla:



Junta Electoral, ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Datos del integrante
Apelidos |LOPEZ Maombres |JORGE
Documento 12345678 Sexo | Masculing ¥

Cargo |PRESIDENTE

Con este pie de pantalla :
&8 buzcar || Ef nuevo || *p actualizar || 2 borrar

Y en este caso se pueden modificar los datos o borrar la persona
ingresada a través de los distintos botones antes mencionados.

Si el Comprobante de Carga de dicha persona ya ha sido emitido
aparece la siguiente pantalla

Junta Electoral, ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Datos del integrante
Apellidos |LOPEZ Mombres JORGE
Diecumente 12345678 Sexc |Masculing ¥

Carge |PRESIDENTE

Este integrante ya cuenta con un comprobante generado vara el oreano. su cddizo de control es 201503261234 54F999605, por este motivo su
informacion no puede ser alterada.

Con este pie de pantalla :

g buscar | | [Ef nueva

Y en este caso NO se pueden modificar los datos, NI borrar la
persona ingresada.




Se debera ir ingresando un integrante tras otro de un mismo Organo
Partidario y cuando se este seguro de haber finalizado recién alli se
procedera a emitir el comprobante.

Para cargar los integrantes de otro Organo Partidario se seleccionara
el organo que se desee y se procedera de la misma forma que con el
anterior.

2.- COMO EMITIR EL COMPROBANTE DE CARGA

La emision de los comprobantes se realizara por Organo Partidario y
se podran emitir varios comprobantes de un mismo Organo Partidario pero
solo de aquellas autoridades que no se hayan emitido en un comprobante
anterior.

Cuando usted necesite emitir el comprobante de carga de alguno de
los Organos Partidarios debera hacer clic Generar Comprobantes del
menu principal lo cual le desplegard un submend acorde al estado de la
Asociacion Politica; por Ej.:

Agrupacion Municipal en tramite:
Los Certificadores de Fimas Articulo 21 del Decreto-Ley 9889/82 T.O. Decreto
3631/92

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Agrupacion Municipal reconocida:

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir




Partido Politico en tramite por articulo 9 del Decreto-Ley 9889/82 T.O.
Decreto 3631/92

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Partido Politico reconocido o en tramite por articulo 12 del Decreto-Ley
9889/92 T.0O. Decreto 3631/92

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Alianza Transitoria;

Ingreso de Integrantes de . Generar Comprobantes . Salir

Como se verd segun qué asociacion politica sea o de acuerdo al
estado en que se encuentre sélo podrd emitir comprobantes de las
Autoridades de los 6rganos para los que esté autorizada.

Una vez seleccionado el 6rgano partidario del que se desee emitir el
comprobante aparecera la siguiente pantalla:

Junta Electoral, ASOCTIACION POLITICA DE PRUEBA
Comprobante de carga

TImportante: Verifique que la informacion de los integrantes del organo sea correcta ya que una vez generado ] comprobante su informacidn ne podra
ser alterada

Marcar Desmarcar

Penedo de mandato del 3/2015 | al

Documento Sexo Apellidos y Nombres Cargo
< |[12245678 M |[LOPEZ JORGE PEESIDEINTE
< (12234567 F (|GARCIA LILTAMNA WVICEPRESIDENTE
< |[12345688 I |[PEREZ DAMIEL VOCAL




Con el siguiente pie de pantalla:

& buscar guardar

Las personas que apareceran en pantalla son aquellas que han sido
cargadas y de las que aun no se han emitido comprobantes, para ese 6rgano
partidario.

Por otro lado, tenemos dos botones Marcar y Desmarcar éstos
sirven para desmarcar y marcar la totalidad de personas que aparecen en
pantalla. Si se quiere desmarcar 0 marcar una persona en particular se debe
hacer clic en el cuadradito correspondiente a la izquierda del namero de
documento de dicha persona.

Ademas, debemos completar el campo Periodo de mandato, de
acuerdo al o6rgano del que se solicite emitir comprobante, el sistema le
pedird que complete un periodo de vigencia con Mes/Afio Desde y
Mes/Afio Hasta segun corresponda al Organo solicitado.

Una vez que se encuentra seguro de que las personas marcadas son
las que deben salir en el comprobante a emitir y el periodo es el correcto se
procede a hacer clic en Guardar.

Cuando se realiza la accion anterior en pantalla veremos lo que
mostramos a continuacion:

Importante: este comprobante debe ser impreso y
presentado para su proceso, una vez procesado ya
no estara disponible para su visualizacion.

Los integrantes indicados han sido registrados para su
posterior proceso, si desea descargar el pdf para su
posterior impresion utilice la opcion "Descargar PDF”
o si desea visualizarlo para su impresion la opcion
“Ver PDF".

Ver PDF Descargar PDF



En este punto podemos decir que el comprobante ha sido emitido y
usted debe decidir como quiere bajarlo a su PC; lo conveniente seria
Descargar PDF dado que esta opcion le permitird imprimir el
comprobante con posterioridad las veces que considere necesario, en
cambio por la opcion Ver PDF, solo lo vera en pantalla una vez, debera
imprimirlo y no le quedara ninguna copia en su PC.

Por cualquiera de las dos opciones en algun momento debemos ver
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

en pantalla lo siguiente:
20150326123454F899605
JUNTA ELECTORAL

Sefior apoderado de ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Por la presente se acusa recibo de la presentacion de los integrantes del siguiente érgano partidario,
cargados via web

Organo: Junta Electoral
Periodo: 03/2015 - 12/2015

Integrantes:

Documento Sexo Apellidos y Nombres Cargo
12345678 M LOPEZ JORGE PRESIDENTE
12234567 F  GARCIA LILIANA VICEPRESIDENTE
12345688 M PEREZ DANIEL VOCAL
Integrantes en la pagina: 3
Total: 3
Control: 20150326123454F999605
PFID: 9996

La Plata, 26 de Marzo de 2015 Hora 12:34
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Este es el comprobante que usted debe remitir a esta Junta Electoral,
acompafiado de la demas documentacion necesaria.

Para imprimir otro comprobante ya sea del mismo organo partidario
0 de otro, se seguira el mismo procedimiento.



3.- COMO BUSCAR UN COMPROBANTE YA EMITIDO

Del siguiente pie de pantalla:

& buscar guardar

Hemos explicado la opcion Guardar ahora procederemos a detallar
la opcién Buscar, cuando se hace clic en esta opcién la pantalla a la que
nos remite es la que vemos a continuacion:

Junta Electoral, ASOCTIACION POLITICA DE PRUEBA
Comprobante de carga
Importante: Los comprobantes ya procesados no podrén visualizarse ni descargarse para evitar la presentacion repetida de estos

Cédigo de control Fecha desde hasta

Con el siguiente pie de pantalla:

E] requeric | | Ef nuevo

Se podra acceder a los comprobantes que ain no han sido entregados
a esta Junta Electoral, para poder reimprimirlos en caso de haber extraviado
alguno en particular, siempre del érgano partidario seleccionado y sabiendo
que en ningun caso se podra modificar el contenido del mismo.

A los mismos los podemos buscar ingresando el cédigo de control (el
mismo se encuentra impreso al pie del comprobante) o bien un rango de
fechas, una vez completada la informacién de busqueda, haciendo clic en el
boton Requerir obtendremos la siguiente informacion:

Junta Electoral, ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA

Lista de comprobantes pendientes a procesar

Cadigo control Fecha Cantidad de mtegrantes
20150318114011F999605 | 1o3eos 3

En este caso tenemos un comprobante pendiente de proceso (lo cual
quiere decir que no ha sido entregado a esta Junta Electoral) y el mismo



podremos regenerarlo haciendo clic sobre el nimero de control deseado
procediendo a abrir nuevamente lo siguiente para su impresion:

Seleccione que desea hacer con el PDF

Ver PDF Descargar PDF

En este punto podemos decir que el comprobante ha sido regenerado
y usted debe decidir como quiere bajarlo a su PC, lo conveniente seria
Descargar PDF dado que esta opcion le permitird imprimir el
comprobante con posterioridad las veces que considere necesario, en
cambio por la opcion Ver PDF, sélo lo vera en pantalla una vez, debera
imprimirlo y no le quedara ninguna copia en su PC.

Por cualquiera de las dos opciones en algun momento debemos ver
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

en pantalla lo siguiente:
20150326123454F899605
JUNTA ELECTORAL

Sefior apoderado de ASOCIACION POLITICA DE PRUEBA
Por la presente se acusa recibo de la presentacion de los integrantes del siguiente érgano partidario,
cargados via web

Organo: Junta Electoral
Periodo: 03/2015 - 12/2015

Integrantes:

Documento Sexo Apellidos y Nombres Cargo
12345678 M LOPEZ JORGE PRESIDENTE
12234567 F  GARCIA LILIANA VICEPRESIDENTE
12345688 M PEREZ DANIEL VOCAL
Integrantes en la pagina: 3

Total: 3
Control: 20150326123454F999605
PFID: 9996

La Plata, 26 de Marzo de 2015 Hora 12:34
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