Junta Electoral
Provincia de Buenos Aires

Instructivo
Sistema Carga de Adherentes/Afiliados

El presente es el instructivo para la carga de adherentes o afiliados a Fuerzas Politicas, por
intermedio de la Web institucional de la Junta Electoral de la Pcia. De Buenos Aires.

Inicialmente el Organismo entregara a cada apoderado de la Fuerza Politica, un usuario y
clave de acceso.

Como Ingresar

En la Web del Organismo www.juntaelectoral.gba.gov.ar , haga clic en Sistema Carga de
Afiliados/Adherentes.

Aparecerd en pantalla lo siguiente :

Datos de ingreso al sistema

Usuario |

Clave

Cddigo de Seguridad

Ingresar ‘ Reinicializar

Coloque el nombre del usuario, la clave asignada por esta junta Electoral y el codigo de
seguridad aleatorio de cada entrada al sistema.

Dentro del proceso de reconocimiento de Partidos o Agrupaciones Politicas, el primer paso
es la carga de Adherentes de acuerdo a la cantidad de electores en el Distrito o en la seccion
electoral de acuerdo a la denominacion del Partido, ya que puede ser una agrupacion
Municipal o un Partido Provincial.

Una vez aceptada el usuario y clave, aparecera el nombre del Partido o Agrupacién al que
pertenece la clave, y el tipo de carga si es adherente o afiliado
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Si la carga es de Adherentes, aparecera :

INGRESUO DE I

PARTIDO POLITICO: PARTIDO XXXXXXXXXX I

_?__ocumento | Documento Nacional de Identida j NRO: | MASCULIN ™
ipo: Sex

Apellido y |

Nombres

Manejo del Sistema Adherentes

Una vez que ingrese al formulario de carga encontrara los campos a completar :

e Documento: Tipo:
La tabla de opciones contempla los tipos de documentos a cargar

e NRO:
Numero del documento

e Sexo
La tabla daré las opciones de Masculino/Femenino

e Apellido y Nombres
Se ingresa el dato de apellido y nombre del adherente

Una vez ingresado los datos requerido, digite la opcion guardar y el sistema le devolvera la
leyenda, operacién efectuada.

La validacion que se hace en linea, es que el adherente no exista en la base del partido,
combinando nro de documento y sexo.

Una vez cargado los datos, el sistema permite imprimir la informaciéon cargada con la
finalidad de que sea un recibo que presentara el apoderado con las firmas de dichos
adherentes cargados.

Posteriormente los datos almacenados en la base del organismo, seran procesados con la
finalidad de saber si los mismos cumplen con los requisitos solicitados.

Una vez cumplimentado esta primera etapa en el reconocimiento partidario, se debera pasar
a la siguiente, que es la carga de afiliado.

Todos los campos son obligatorios.
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Si la carga es de Afiliados, aparecera

I INGRESO DE

AFILIACIONES
I P : L
Documento | Libreta civica jNR0= | MASCULINO  ~
Tipo: Sex
Apellido y NombreJ; Clase:|

Fecha Nacimiento.! |/ / Lugar NacimJ:

) | CASADO/A
Profesion: Estado
Civil:

| NINGUNO "| Localidad| \oposee ™

Distrito —

| .

Calle: Numero:

Piso: Departament([:

Manejo del Sistema Afiliados

Una vez que ingrese al formulario de carga encontrara los campos a completar :

e Documento Tipo:
La tabla de opciones contempla los tipos de documentos a cargar

e NRO:
Numero del documento

e Sexo
La tabla dara las opciones de Masculino/Femenino

e Apellido y Nombres
Se ingresa el dato de apellido y nombre del adherente

e (Clase
Ao del nacimiento del afiliado

e Fecha de Nacimiento
Fecha de nacimiento del afiliado, considerando DD/MM/AAAA

e Lugar de Nacim:
Lugar donde nacio el afiliado
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e Profesion:
Profesion del afiliado

e Estado Civil:
De acuerdo a la tabla que indica la flecha

e Distrito:
De acuerdo a la tabla se desplegara todos los distritos de la Provincia

e Localidad:
Se desplegara la Localidad del Distrito seleccionado

e Calle:
Se debera ingresar el domicilio del afiliado

e Nro:
Se cargara el numero de la casa

e Piso:
Piso si hubiera (no obligatorio)

e Departamento:
Departamento si hubiera (no obligatorio)

Todos los campos mencionados son obligatorios, menos los ultimos dos, de no cumplimen-
tarse los mismos no se podra guardar los datos del afiliado.

Para pasar de un campo al contiguo debera usar la tecla tab (tabulador).

Después de cargar el numero de documento y el sexo del afiliado, automaticamente al pasar
al campo siguiente con la tecla tab, el sistema validara si ese nimero de documento figura
entre los afiliados que ya han sido cargados por el partido, tomando como datos de
bdsqueda, nimero y sexo, si lo encuentra, desplegara la leyenda que ya existe.

Una vez cargado el afiliado, haga clic en la opcién guardar, para registrar los datos del
mismao.

Impresion de Planilla

Una vez que se ha realizado la grabacion de los datos mediante la opcién guardar, con la
opcion impresion, se generarad un archivo de extension pdf, el cual contendra los datos de
los afiliados cargados, con el formato necesario para ser presentada en la plataforma digital
del Organismo por el o los apoderados del Partido, conjuntamente con la imagen de la
ficha de afiliacibn y documentos de identidad frente y dorso en formato imagen.

Junta Electoral de la Provincia de Buenos Aires 4
Direccion de Tecnologia, Logistica y Sistemas
Electorales



Junta Electoral
Provincia de Buenos Aires

Una vez que se ha recibido la presentacion y esta misma este correcta, se le realizaran los
controles a lo cargado por el Partido, para detectar si existen inconsistencias como ser:

e Doble afiliacion
¢ No se encuentra en el padrén de electores del Distrito o Provincia
e No se encuentra en el padrén del distrito correspondiente

y otros, estas inconsistencias seran informadas al partido politico a fin de que sean
subsanadas.

Con la opcion salir, se cierra la sesion.
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